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N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENT( ALCANCES Y REQUISITOS
SUSTENTO LEGAL (Ver listado de requisitos comunes para presentacion de escritos y recur % U
RECONSIDERACION APELACION
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS GENERALES
Acceso a la informacion que posee o 1.- Solicitud dirigida al funcionario responsable encargado del acceso a la informacién publ|ca, es@eeifiiémdo 7 diagd Unidad de Tramife Funcionario Funcionario Alcaldia
produzcan las unidades organicas de la informacién exacta a la que se desea acceder e indicando los nombres y apellidos cmpletos del *) Documentario | Responsable Responsable
la Municipalidad Provincial de Tarma solicitante, nimero de D.N.I. vigente, domicilio, teléfono, correo electrénico (opcional); gdemas defla del Accesoalp  del Acceso ala
firma o huella digital en caso de no saber firmar o estar impedido de hacerlo. Informacion Informacion
- Constitucion Politica del Pera. 2.- Pago por derecho de reproduccion de informacion: Publica Publica
- Ley N° 27972 "Ley Orgéanica de Municipalidades". - Fotocopia simple tamafio A4, por cada una 0,0028% 0,10
- Ley N° 27806 "Ley de Transparenciay Accesoala] - Fotocopia simple tamafio A3, por cada una 0,0139% 0,50 Plazo de PresentaciofPlazo de Presentacio
Informacioén Publica”. - Grabacion de la informacion en Disquete, por cada uno 0,0278% 1,00 15 dias habiles. 15 dias habiles.
- D.S. N° 043-2003-PCM "Texto Unico Ordenado de l L-eyGrabacion de la informacién en CD, por cada uno 0,0417% 1,50 Plazo de Resolucién: [Plazo de Resolucion:
N° 27806". - Pagina impresa en laser o tinta, por cada una 0,0278% 1,00 30 dias habiles. 30 dias habiles.
- D.S. N° 072-2003-PCM "Reglamento de la Ley N° 2[806".
Nota:
- Ordenanza Municipal N° 014-2009-MPT que afjrueb&era denegada la informacién que afecte la intimidad personal y la que expresamente gxcluya la
el T.U.P.A. 2009 de la M.P.T. ] Ley N° 27806, su reglamento y modificatorias.
- Ordenanza Municipal N° 025-2008-MPT que afjrueb&n caso de denegarse la solicitud por carecer de informacion requerida, la autoridad esfa obligadd
la Nueva Estructura Organica de la M.P.T. a poner en conocimiento del particular al solicitante; y en la medida de que se conozca pu ubicacign
o destino, ésta debera de ser comunicada al solicitante en forma escrita y en el plazo egtablecido.
(*) Elplazo de 07 dias Utiles podré ser prorrogado en forma excepcional por 05 dias Utiles fdicionale
en caso de mediar circunstancias que dificulten recopilar la informacion solicitada, parajo cual la
autoridad comunicara por escrito y antes del vencimiento del primer plazo, las razones por las qug
hard uso de la prérroga. De no hacerlo se considera denegado el pedido.
- El Funcionario responsable encargado de Transparencia y Acceso a la Informacion Pulflica en la
Municipalidad Provincial de Tarma es la Sra. Maria Elena Pantoja Huaman, la misma gfe ha sido
designada mediante Resolucion de Alcaldia N° 577-2007-ALC/MPT
1.02 |Presentacion de Recursos A.- Recurso de Reconsideracion Gratuito *) Unidad de TramifeGerencia que] Gerencia que Alcaldia
Impugnativos Administrativos El Recurso de Reconsideracion se interpondré ante el mismo 6rgano que dicté el primef acto Documentario| Resolvio en Resolvié en y
que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba. En los casos fe actos Primera Primera Gerencia Municipa
- Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrative administrativos emitidos por 6rganos que constituyen unica instancia no se requiere de hueva prugba. Instancia el Instancia el
General". Este recurso es opcional y su no interposicién no impide el ejercicio del recurso de apelpcion. Tramite Tramite
- Ley N° 27972 "Ley Orgéanica de Municipalidades".
- Ley N° 29060 "Ley del Silencio Administrativo”. B.- Recurso de Apelacion Gratuito *) Plazo de PresentaciofPlazo de Presentacio
El Recurso de Apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferentg interpretgcion 15 dias habiles. 15 dias habiles.
- Ordenanza Municipal N° 014-2009-MPT que afruebae las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho, debiendo {lirigirse a k. Plazo de Resolucién: [Plazo de Resolucion:
el T.U.P.A. 2009 de la M.P.T. ] misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al supefior jerarquco. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
- Ordenanza Municipal N° 025-2008-MPT que afrueba
la Nueva Estructura Organica de la M.P.T. Requisitos para la Presentacion de los Recursos
Impugnativos Administrativos:
De acuerdo a la Ley N° 27444 Ley del Procedimientp 1.- Escrito dirigido ante el 6rgano que resolvié el acto que se impugna, expresando cual esfel acto
Administrativo General, los Recursos Administrativds  impugnado; dentro de los 15 (quince) dias habiles de la notificacion de la resolucién imgugnada.
son: 2.- El escrito debera cumplir con lo establecido en la Ley N° 27444, incluyendo los requisitqs de los
A.- Recurso de Reconsideracion escritos estipulados en el Articulo 113°.
B.- Recurso de Apelacion 3.- Copia simple del DNI vigente.
C.- Recurso de Revision 4.- El escrito debera contar con la firma de un Abogado.
(*) Los Recursos Administrativos Impugnativos seran calificados con Silencio Administrativp Positivo p
Silencio Administrativo Negativo, de acuerdo a las normas vigentes de la materia.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENT( ALCANCES Y REQUISITOS
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N SUSTENTO LEGAL (Ver listado de requisitos comunes para presentacion de escritos y recur

MATICA RECONSIDERACION APELACION

1.03 |Fedateo de Copias 1.- Presentar documento original. Gratuito X Fedatario Fedatario
2.- Adjuntar fotocopia a fedatear.
- Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativi
General".

- Ley N° 29060 "Ley del Silencio Administrativo".

- Ley N° 27972 "Ley Orgéanica de Municipalidades".

el T.U.P.A. 2009 de la M.P.T.
- Ordenanza Municipal N° 025-2008-MPT que a
la Nueva Estructura Organica de la M.P.T.

- Ordenanza Municipal N° 014-2009-MPT que afjrueba
]rueba

ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL

2.01 |Presentacion de Denuncias de 1.- Formulario para presentar Denuncia (ANEXO OCI 1) Gratuito X Unidad de Tramifddefe del Orgarjo
competencia del Organo de Control 2.- Identificacién del Denunciante: nombres y apellidos completos, domicilio, nimero telefdnico o corfeo Documentario| de Control
Institucional O.C.1. electroénico, copia del DNI del denunciante o de la persona que lo representa adjuntando poder qug acredita Institucional

dicha representacion, en caso de personas juridicas domicilio legal y procesal.
La denuncia debe versar sobre actos u operaciones que por accién u omisién constituygn la presyncion

- Directiva N° 008-2003-CG/DPC aprobado por R.C. NB.

443-2003-CG (14/01/04) "Directiva que aprueba el de irregularidad, indebida, ilegal o ineficiente gestién y/o utilizacion de recursos y bieneg municipales,
Servicio de Atencion de Denuncias". incluyendo lo relativo a la gestion ambiental, los recursos naturales y el patrimonio cultual.

- Ley N° 27972 "Ley Orgéanica de Municipalidades". | 4.- Los actos u operaciones materia de denuncia deben exponerse en forma detallada cohdrente y

- Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativi fundamentada, adjuntandose o indicandose la informacién o documentacién necesaria gon indicagién de
General". fechas y lugares; asi como de fuentes de informacién y montos involucrados de ser el cpso, que permita

- Ley N° 29060 "Ley del Silencio Administrativo". su evaluacion y/o verificacion.

5.- No puede ser objeto de denuncia los hechos que sean materia de controversia en el Pofer Judicig!
- Ordenanza Municipal N° 014-2009-MPT que a]rueba'ribunal Constitucional u otras instancias publicas competentes, procesos disciplinariogen curso,

el T.U.P.A. 2009 de la M.P.T. reclamaciones de caracter laboral, procedimientos administrativos de reclamos y quejaq sobre cogtos de
- Ordenanza Municipal N° 025-2008-MPT que afjrueb&amitacion, por la deficiente atencién de los servicios publicos y/o transgresiones en log tramites e
la Nueva Estructura Organica de la M.P.T. ejecucion externa de la ciudadania, las impugnaciones o reclamaciones de proveedoreg que no
fundamenten la existencia de un perjuicio econémico a la entidad en el caso de procesds de adqujsiciones
y contrataciones.
6.- Los datos con que se cuente para la individualizacién de los participes y/o testigos de I presunta
irregularidad denunciada.
7.- Las pruebas pertinentes en copia simple o la indicacién de la correspondiente evidenciq identificalple y sus
caracteristicas o lugar de ubicacién para acceder a ella.

8.- Compromiso del denunciante para permanecer a disposicién del Organo de Control Ins§tucional affin de
brindar las aclaraciones o mayor informacién disponible.
9.- Lugar, fecha, firma y huella digital.

3.00 SECRETARIA GENERAL, ARCHIVO CENTRAL Y TRAMITE DOCUMENTARIO

3.01 |Expedicion de Copias Simples, Copias 1.- Solicitud dirigida al Alcalde cumpliendo con los requisitos generales de presentacion. X Unidad de Tramife Secretaria
Certificadas y Constancias 2.- Copia simple del DNI vigente. Documentario General
Certificadas de documentos 3.- Copia del Comprobante de Pago del Derecho. 0,5279% 19,00
existentes en el Archivo Municipal
(No comprendidos en otros Adicionalmente:
procedimientos) 1.- Pago por derecho de:

- Copia simple por folio 0,0028% 0,10
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- Articulo 31.4° y Numeral 3 del Articulo 55° de la LeyyN°® Copia certificada por folio 0,0556% 2,00
27444 "Ley del Procedimiento Administrativo Generjal™=  Constancia Certificada 0,4167% 15,00
- Ley N° 29060 "Ley del Silencio Administrativo".
- Ley N° 27972 "Ley Orgéanica de Municipalidades".
- Ordenanza Municipal N° 014-2009-MPT que afjrueba
el T.U.P.A. 2009 de la M.P.T. ]
- Ordenanza Municipal N° 025-2008-MPT que afjrueba
la Nueva Estructura Organica de la M.P.T.

3.02 |Reactivacion o reactualizacion de 1.- Solicitud dirigida al Alcalde cumpliendo con los requisitos generales de presentacion. 10 diap Unidad de Tramife Secretaria
Expedientes Administrativos 2.- Copia simple del DNI vigente. Documentario General
declarados en abandono 3.- Referencia precisa del Expediente Administrativo que se pide desarchivar y reactualizar

4.- Copia del Comprobante de Pago del Derecho. 0,6111% 22,00
- Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativi
General".
- Ley N° 29060 "Ley del Silencio Administrativo".
- Ley N° 27972 "Ley Orgéanica de Municipalidades".
- Ordenanza Municipal N° 014-2009-MPT que afjrueba
el T.U.P.A. 2009 de la M.P.T. ]
- Ordenanza Municipal N° 025-2008-MPT que afjrueba
la Nueva Estructura Organica de la M.P.T.
3.03 |Subvenciones, Donaciones, Apoyos y 1.- Solicitud dirigida al Alcalde cumpliendo con los requisitos generales de presentacion, pgticionandd 30 diap Unidad de Tramife Alcaldia
Similares el tipo de Subvencién, Donacién, Apoyo y similares argumentando el motivo. Documentario
2.- Copia simple del DNI vigente del solicitante.
- Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativq 3.- De ser el caso, la sustentacion de la peticién con copias simples.
General". 4.- En caso de que el beneficiario sea menor de edad o padezca de incapacidad, la acredithcion del
- Ley N° 29060 "Ley del Silencio Administrativo". vinculo de consanguinidad de su representante o copia simple del DNI de éste.
- Ley N° 27972 "Ley Organica de Municipalidades". | 5.- Copia del Comprobante de Pago del Derecho. 0,1389% 5,00
- Ordenanza Municipal N° 014-2009-MPT que afrueba
el T.U.P.A. 2009 de la M.P.T. ]
- Ordenanza Municipal N° 025-2008-MPT que afrueba
la Nueva Estructura Organica de la M.P.T.

3.04 |Reconocimiento e Inscripcion de las 1.- Solicitud dirigida al Alcalde cumpliendo con los requisitos generales de presentacion. Gratuito 30 diap Unidad de Tramife Consejo
Juntas Vecinales de la jurisdiccion 2.- Copia Fedateada del Acta de Constitucién o Fundacion de la Junta Vecinal. Documentario Municipal
del Distrito Tarma 3.- Copia Fedateada del Acta en que conste la eleccién del Consejo Directivo o Junta Diredtiva.

4.- Copia simple del DNI vigente de cada miembro que conforma el Consejo Directivo o Juita Directiya.

- Articulo 116° de Ley N° 27972 "Ley Organica de

Municipalidades".
- Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativi

General".
- Ley N° 29060 "Ley del Silencio Administrativo”.
- Ordenanza Municipal N° 015-2006-CMT "Ordenanzp. que

aprueba la Constitucién y Reglamento de Organizagion y

Funciones de las Juntas Vecinales del Distrito de Tgrma".
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- Ordenanza Municipal N° 014-2009-MPT que afjrueba
el T.U.P.A. 2009 de la M.P.T. ]
- Ordenanza Municipal N° 025-2008-MPT que afjrueba
la Nueva Estructura Organica de la M.P.T.
3.05 |Reconocimiento e Inscripcion de 1.- Solicitud dirigida al Alcalde cumpliendo con los requisitos generales de presentacion. Gratuito 30 diap Unidad de Tramife Consejo
Comités de Gestion de la jurisdiccion 2.- Copia Fedateada del Acta de Asamblea de la Eleccion de la Directiva del Comité de Geption. Documentario Municipal
del Distrito Tarma 3.- Copia Fedateada del DNI vigente de cada miembro de la Directiva del Comité de Gestign.
4.- Plano simple de Ubicacién de la Zona de Trabajo.
- Articulo 117° de la Ley N° 27972 "Ley Orgénica de
Municipalidades".
- Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativi
General".
- Ley N° 29060 "Ley del Silencio Administrativo".
- Ordenanza Municipal N° 014-2009-MPT que afjrueba
el T.U.P.A. 2009 de la M.P.T. ]
- Ordenanza Municipal N° 025-2008-MPT que afjrueba
la Nueva Estructura Organica de la M.P.T.
3.06 |Reconocimiento e Inscripcion de las 1.- Solicitud dirigida al Alcalde cumpliendo con los requisitos generales de presentacion. Gratuito 30 diap Unidad de Tramife Consejo
Organizaciones Sociales de Base 2.- Copia Fedateada del Acta de Constitucién o Fundacion de la Organizacion Social de Bdse O.S.B. Documentario Municipal
0.S.B. de la jurisdiccion del Distrito 3.- Copia Fedateada del Estatuto de la Organizacién Social de Base O.S.B.
Tarma: Comités del Vaso de Leche, 4.- Padrén de Integrantes (socias activas) con un minimo de 15 integrantes para el caso dq O.S.B. dg
Comedores Populares y Clubes de Primer Nivel. En el caso de 0.S.B. de Segundo o mayor Nivel se debera acreditar que gsta
Madre representa a por lo menos un 20% de las O.S.B. de Primer Nivel inscritas en su circunsfripcion.
5.- Copia Fedateada del Acta en que conste la eleccién del Consejo Directivo de la O.S.B.
- Ley N° 25307 "Que declara prioritario interés naciorfabla Copia simple del DNI vigente de cada miembro que conforma el Consejo Directivo.
labor que realizan organizaciones en lo referido al sprviciGroquis simple de ubicacién de la Organizacion Social de Base O.S.B.
de apoyo alimentario que brindan las familias de mj;ores
recursos”.
- Del Articulo 1° al 13° del D.S. N° 041-2002-PCM
"Reglamento de la Ley N° 25307"
- Ley N° 27972 "Ley Orgéanica de Municipalidades".
- Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativi
General".
- Ley N° 29060 "Ley del Silencio Administrativo".
- Ordenanza Municipal N° 014-2009-MPT que afrueba
el T.U.P.A. 2009 de la M.P.T. ]
- Ordenanza Municipal N° 025-2008-MPT que afrueba
la Nueva Estructura Organica de la M.P.T.
3.07 |Reconocimiento y Renovacién de los 1.- Solicitud dirigida al Alcalde cumpliendo con los requisitos generales de presentacion. Gratuito 7 diag Unidad de Tramife Alcaldia Alcaldia
Consejos Directivos o Juntas 2.- Copia simple del Documento de Reconocimiento de su Junta, Comité u Organizacién. Documentario
Directivas de las Juntas Vecinales, 3.- Copia Fedateada del Acta de Eleccién del actual Consejo Directivo o Junta Directiva qup se pretefide Plazo de Presentacion:
Comités de Gestion y Organizaciones reconocer o de la que esta siendo renovada. 15 dias héabiles.
Sociales de Base O.S.B. (¥) 4.- Copia simple del Estatuto u otro documento, donde se determine el periodo de vigencialde la gest|én Plazo de Resolucion:
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del Consejo Directivo o Junta Directiva. 30 dias habiles.
- Ordenanza Municipal N° 015-2006-CMT 5.- Copia simple del DNI vigente de los miembros del Consejo Directivo o Junta Directiva.
- Ley N° 25307
- D.S. N° 041-2002-PCM
- Ley N° 27972 "Ley Orgéanica de Municipalidades".
- Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativi
General".
- Ley N° 29060 "Ley del Silencio Administrativo".
- Ordenanza Municipal N° 014-2009-MPT que afjrueba
el T.U.P.A. 2009 de la M.P.T. ]
- Ordenanza Municipal N° 025-2008-MPT que afjrueba
la Nueva Estructura Organica de la M.P.T.
(*) El Reconocimiento y Renovacion de los Conse]os
Directivos o Juntas Directivas se realizara en f§ncién
al tiempo de vigencia establecido en su Estatul
3.08 |Otros Procedimientos Administrativos 1.- Solicitud dirigida al Alcalde cumpliendo con los requisitos generales de presentacion. 30 diap Unidad de Tramife Gerencia de Gerencia de Gerencia Municipal
No Considerados 2.- Copia simple del DNI vigente del solicitante. Documentario | acuerdo al acuerdo al
3.- Copia del Comprobante de Pago del Derecho. 0,1389% 5,00 Procedimient Procedimiento
- Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativi
General". Plazo de PresentaciofPlazo de Presentacio
- Ley N° 29060 "Ley del Silencio Administrativo". 15 dias habiles. 15 dias habiles.
- Ley N° 27972 "Ley Organica de Municipalidades". Plazo de Resolucién: [Plazo de Resolucion:
30 dias habiles. 30 dias habiles.
- Ordenanza Municipal N° 014-2009-MPT que afjrueba
el T.U.P.A. 2009 de la M.P.T. ]
- Ordenanza Municipal N° 025-2008-MPT que afjrueba
la Nueva Estructura Organica de la M.P.T.

GERENCIA MUNICIPAL

4.01 |Queja por defectos de Tramitacion 1.- Solicitud dirigida al Alcalde cumpliendo con los requisitos generales de presentacion. Gratuito X Unidad de Tramife Gerencia
2.- Copia simple del DNI vigente. Documentario Municipal
- Ley N° 27972 "Ley Orgéanica de Municipalidades". | 3.- Pruebas instrumentales en caso de haberlas
- Articulo 158° de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimjento

Administrativo General".

- Ley N° 29060 "Ley del Silencio Administrativo".

el T.U.P.A. 2009 de la M.P.T.
- Ordenanza Municipal N° 025-2008-MPT que a
la Nueva Estructura Organica de la M.P.T.

- Ordenanza Municipal N° 014-2009-MPT que a]rueba

rueba

GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO

5.01 |lInscripcién en el Registro de Para el Distrito Capital de Tarma: Gratuito 3 diag Unidad de Tramife Gerencia de Comité
Organizaciones de la Sociedad Civil 1.- Solicitud dirigida al Alcalde indicando la denominacién social de la organizacién, los nothbres y | Documentario | Planeamientd Electoral del
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Provincial (R.O.S.C.P.) para la apellidos, domicilio y DNI del Representante Legal y del Delegado Elector. y Presupuest Proceso de
participacion en el Proceso de 2.- Copia simple de la Escritura de Constitucion inscrita en los Registros Publicos. Eleccion de los
Eleccion de los Representantes de la 3.- Copia simple de los Estatutos de la organizacién; en caso de no contar con este documnto, el Representantes
Sociedad Civil ante el Consejo de Reglamento de su organizacién aprobado por ésta, o el Acta de Fundacion. de la Sociedad
Coordinacion Local Provincial 4.- Copia simple del documento actualizado que acredite la vigencia de poder del (los) reprsentante |s) Civil ante el
C.C.L.P. legal (es) con una antigiiledad no mayor a 30 dias. C.C.L.
5.- Copia simple del DNI vigente del Representante Legal. Provincial
- Ley N° 27972 "Ley Orgéanica de Municipalidades". | 6.- Copia simple del Acuerdo del maximo drgano de la organizacion, mediante el cual se d¢signa al
- Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativ Delegado Elector. Plazo de Presentacion:
General". 7.- Copia simple del DNI vigente del Delegado Elector. 5 dias habiles.
- Ley N° 29060 "Ley del Silencio Administrativo". 8.- Copia de los documentos que acrediten al menos tres afios de actividad institucional y fresencia Plazo de Resolucion:
- Del Articulo 3° al 10° de la Ordenanza Municipal N°J008- efectiva y trabajo en el distrito. Para ello las organizaciones podran adjuntar el Libro de Pctas de | 2 dias habiles.
2008-CMT "Reglamento del Proceso de Eleccién dd los Organizacion o Instrumentos Juridicos suscritos, memoriales, publicaciones entre otros
Representantes de la Sociedad Civil ante el Consejp de
Coordinacion Local Provincial" Para el Resto de los Distritos de la Provincia de Tarma: Gratuito 3 diad
1.- Los mismos requisitos anteriores.
- Ordenanza Municipal N° 014-2009-MPT que afjr@eb&esolucion de reconocimiento vigente otorgada por su respectiva Municipalidad Distritaj
el T.U.P.A. 2009 de la M.P.T. ]
- Ordenanza Municipal N° 025-2008-MPT que afjrueba
la Nueva Estructura Organica de la M.P.T.
(*) Lainscripcion en el Registro tiene una vigencigde 2
afios, después de la cual las organizaciones dgberan
actualizar su documentacion o cualquier tipo d
informacién con respecto a su organizacion.
5.02 |Actualizacién de Datos en el Registro Para Todos los Supuestos: Gratuito 7 diag Unidad de Tramife Gerencia de Alcaldia
de las Organizaciones de la Sociedad 1.- Solicitud dirigida al Alcalde cumpliendo con los requisitos generales de presentacion. Documentario | Planeamientd
Civil Provincial (R.O.S.C.P.) y Presupuest Plazo de Presentacion:
Adicionalmente: 15 dias habiles.
- Ley N° 27972 "Ley Organica de Municipalidades". | 1.- Acta de la Asamblea General en que conste el acuerdo que originara la actualizacion o nodificacipn Plazo de Resolucion:

Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativ
General".
Ley N° 29060 "Ley del Silencio Administrativo".

de datos de la organizacion.

Articulo 9° de la Ordenanza Municipal N° 008-20084CMT

"Reglamento del Proceso de Eleccion de los Repre

entantes

de la Sociedad Civil ante el Consejo de Coordinacign Local

Provincial"

el T.U.P.A. 2009 de la M.P.T.
- Ordenanza Municipal N° 025-2008-MPT que a
la Nueva Estructura Organica de la M.P.T.

- Ordenanza Municipal N° 014-2009-MPT que a]

Supuestos:
A - Cumplimiento de la vigencia de la inscripcion.
B - Cambio de Nombre o Denominacion.
C - Cambio de Domicilio.

rueba

rueba

D - Aumento o disminucién del Nimero de Miembips.

E - Renovacion del Organo Directivo.
F - Constitucion de Comisiones u Organos de Apo

30 dias habiles.
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G - Modificacion de Estatutos.
H - Transformacion de la Forma Juridica que haya|
adoptado la organizacion.

| - Fecha de disolucion de la organizacion aprobagl

por Asamblea General.
J - Otros.

GERENCIA DE RENTAS

6.01 |Presentacion de A.- Recurso de Reclamacion Gratuito *) Unidad de Tramife Gerencia de Tribunal
Recursos Impugnativos Tributarios 1.- Escrito fundamentado firmado por el deudor tributario o su representante legal y letrado| indicandd Documentario Rentas Fiscal
el nimero de la resolucién u orden de pago impugnada o el nimero de la solicitud de d¢volucién, pn Municipales
- D.S. 135-99-EF "Texto Unico Ordenado del Codigo caso de reclamos contra las resoluciones fictas denegatorias de solicitudes de devolucipn.
Tributario". 2.- Hoja de informacion sumaria. Plazo de Presentacio
- D.S. 156-2004-EF "Texto Unico Ordenado de la Ley| d&- En el caso de representacion ésta debera ser acreditada mediante poder con documentp publico 15 dias habiles.
Tributaciéon Municipal”. privado con firma legalizada notarialmente o por el fedatario municipal. Plazo de Resolucion:
- Ley N° 26979 "Ley de Procedimiento de Ejecucion | 4.- Acreditar el Pago de Deuda Tributaria en los siguientes casos: 30 dias habiles.
Coactiva". a) Sobre la deuda contenida en la Orden de Pago excepto en el caso establecido en el nufneral 31.2]del
- Ley N° 27972 "Ley Orgéanica de Municipalidades". articulo 31° de la Ley N°26979.
- Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativq b) Sobre el monto de la deuda no reclamada en los casos de reclamo parcial contra Resolliciones
General". de Determinacion, de Multa u Ordenes de Pago en los casos de excepcion precisados ¢n el literal
- Ley N° 29060 "Ley del Silencio Administrativo". anterior.
c) Sobre la deuda contenida en Resoluciones de Determinacién y de Multa cuyos reclamof hayan siflo
- Ordenanza Municipal N° 014-2009-MPT que afjruebaresentados fuera del plazo de veinte (20) dias habiles computados desde el dia siguiefite a la fedha
el T.U.P.A. 2009 de la M.P.T. de la notificacién del valor de cobranza
- Ordenanza Municipal N° 025-2008-MPT que ajjReghaal efecto, el recurrente debera sefialar en el escrito de reclamacion el nimero del recibp de pago
la Nueva Estructura Organica de la M.P.T. fecha del mismo, de ser el caso debera presentar el original de la carta fianza bancaria o fingnciera.
B.- Recurso de Apelacion Gratuito *)
1.- Escrito fundamentado firmado por el deudor tributario o su representante legal y letrado
En caso de apelaciones contra resoluciones fictas que desestiman la reclamacion se dgbera indicpr
en el escrito el nimero de expediente de Reclamacion.
En caso de apelaciones de puro derecho, no debera existir reclamacion en tramite sobrg la mismg
resolucién u orden de pago que se pretende impugnar. Tratandose de apelaciones de puro derecto
o resoluciones que resuelvan un recurso de reclamacion, que hubieran sido presentadaf luego de
plazo de 15 dias habiles computados a partir del dia siguiente a aquél en que se efectu$ la notificgcion
se debera:
a) Acreditar el pago de la totalidad de la deuda tributaria actualizada hasta la fecha de pagp.
b) Sefialar en el escrito el nimero del recibo y la fecha de pago del mismo o presentar la §arta fianz
bancaria o financiera segun corresponda.
c) Presentar la apelacion dentro del plazo de seis (6) meses contados a partir del dia siguiente a aquel
en que se efectud la notificacion.
2.- Hoja de informacion sumaria.
3.- En el caso de representacion, debera acreditar la misma, mediante poder con documerjto publico|o
privado con firma legalizada notarialmente o certificada por el Fedatario Municipal.
(*) Los Recursos Impugnativos Tributarios seran calificados con Silencio Administrativo Pokitivo o
Silencio Administrativo Negativo, de acuerdo a las normas vigentes de la materia.
6.02 |Reclamaciones Los Deudores Tributarios directamente afectados por Actos de la Administracién Tributaria podran
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interponer Reclamacion.
- Del Articulo 132° al 142° del D.S. 135-99-EF "Texto|Unico

Ordenado del Cédigo Tributario”.

6.02.01 - Reclamaciones contra 1.- Escrito debidamente fundamentado, autorizado por un abogado; por cada tipo de Deudd RecldBratiaito 9 | Unidad de Tramife Gerencia de Tribunal
Orden de Pago con Registro del Colegio de Abogados vigente. Mese§ Documentario Rentas Fiscal

2.- Copia del Documento que contenga el Acto Reclamado. Municipales
Del Articulo 135° al 139° del D.S. 135-99-EF "Testo Copia del Documento (Comprobante de Pago) que acredite el pago previo de la totalidajl de la Dejida
Unico Ordenado del Cédigo Tributario". I Tributaria actualizada hasta la fecha en que realice el pago, excepto cuando medien cirfunstancias Plazo de Presentacio
Ley N° 27972 "Ley Orgéanica de Municipalidadgs". que evidencien que la cobranza podria ser improcedente. 15 dias habiles.
Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administjativo Plazo de Resolucion:
General". 30 dias habiles.
Ley N° 29060 "Ley del Silencio Administrativo"
Ordenanza Municipal N° 014-2009-MPT que agrueba
el T.U.P.A. 2009 de la M.P.T. ]
Ordenanza Municipal N° 025-2008-MPT que agrueba
la Nueva Estructura Organica de la M.P.T.

6.02.02 - Reclamaciones contra 1.- Escrito debidamente fundamentado, autorizado por un abogado; por cada tipo de Deudd Recldaratiaito 9 | Unidad de Tramife Gerencia de Tribunal
Resolucién de con Registro del Colegio de Abogados del Per( vigente. Meseg Documentario Rentas Fiscal
Determinacion, Resolucién 2.- Copia Fedateada del Documento que contenga el Acto Reclamado. Municipales
de Multa Tributaria u Otro 3.- Dentro del Plazo de 20 di#Bopia del Documento (Comprobante de Pago) que acredite ef pago de
Acto que tenga relacion la parte de la Deuda No Reclamada actualizada hasta la fecha en que realice el pago. Plazo de Presentacio
directa con la Fuera del Plazo de 20 di&opia del Documento (Comprobante de Pago) de la totalidad de la 15 dias habiles.
Determinacion de la deuda o Carta Fianza Bancaria o Financiera por el monto total de la deuda actualizada pasta por Plazo de Resolucién:
Obligacién Tributaria seis (06) meses. 30 dias habiles.

Del Articulo 135° al 139° del D.S. 135-99-EF "Tlexto
Unico Ordenado del Cédigo Tributario". I

Ley N° 27972 "Ley Orgéanica de Municipalidadgs"
Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administfativo
General".

Ley N° 29060 "Ley del Silencio Administrativo"
Ordenanza Municipal N° 014-2009-MPT que agrueba
el T.U.P.A. 2009 de la M.P.T. ]
Ordenanza Municipal N° 025-2008-MPT que agrueba
la Nueva Estructura Organica de la M.P.T.

6.02.03 - Reclamaciones contra 1.- Escrito debidamente fundamentado, autorizado por un abogado; por cada tipo de Deudd Recl#aratiaito 2 | Unidad de Tramife Gerencia de Tribunal
Resolucién Ficta con Registro del Colegio de Abogados del Per( vigente. Meseg Documentario Rentas Fiscal
Denegatoria de Solicitud de 2.- Copia Fedateada del Documento que contenga el Acto Reclamado. Municipales
Devolucion

Plazo de Presentacio
Articulo 138° del D.S. 135-99-EF "Texto Unico 15 dias habiles.
Ordenado del Cédigo Tributario”. Plazo de Resolucion:
Ley N° 27972 "Ley Organica de Municipalidadegs". 30 dias habiles.
Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Adminis‘tTaltivo
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General".
- Ley N° 29060 "Ley del Silencio Administrativo"

el T.U.P.A. 2009 de la M.P.T.
- Ordenanza Municipal N° 025-2008-MPT que a
la Nueva Estructura Orgénica de la M.P.T.

- Ordenanza Municipal N° 014-2009-MPT que a]rueba

rueba

6.02.04 - Reclamaciones contra 1.- Escrito debidamente fundamentado, autorizado por un abogado; por cada tipo de Deud
Resolucién que establezca con Registro del Colegio de Abogados del Pert vigente.
pérdida del 2.- Copia Fedateada del Documento que contenga el Acto Reclamado.
Fraccionamiento o
Resuelvan la Solicitud de
Devolucién

Unico Ordenado del Cédigo Tributario".
- Ley N° 27972 "Ley Orgéanica de Municipalidadi
- Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administjativo
General".
- Ley N° 29060 "Ley del Silencio Administrativo"

- Del Articulo 135° al 142° del D.S. 135-99-EF "‘Ixto

el T.U.P.A. 2009 de la M.P.T.
- Ordenanza Municipal N° 025-2008-MPT que a
la Nueva Estructura Organica de la M.P.T.

- Ordenanza Municipal N° 014-2009-MPT que a]rueba

rueba

RecldBratiaito

6
Meseg

Unidad de Trami
Documentario

e Gerencia de
Rentas
Municipales

Tribunal
Fiscal

Plazo de Presentacio
15 dias habiles.
Plazo de Resolucion:
30 dias habiles.

6.03

Autorizacion para la Instalacion de
Elementos de Publicidad Exterior
vinculados a la Identificacion de
Establecimientos y/o Eventos

6.03.01 - Autorizacién para La Autorizacién de Anuncios de Plazo Indeterminado, es la que se otorga a los agentes|
Anuncios de Plazo colocan anuncios fijos o paneles, en el cual se evallia sus caracteristicas como: simpleq
Indeterminado adosadas a la pared; voladizas por una sola cara o0 ambas caras. Se encuentran en est

las placas, toldos, murales, logotipos y similares.

- Ley N° 27972 "Ley Orgéanica de Municipalidadgs".
- Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento AdministfativoRequisitos:

General". 1.- Para obtener la autorizaciéon municipal de Publicidad Exterior, es condicién previa tener
- Ley N° 29060 "Ley del Silencio Administrativo" Funcionamiento respecto al establecimiento en el que se instalara el elemento de publig
- D.S. N°011-2006-VIVIENDA "Reglamento Nadonal No se exigira si se tramita dicha licencia de manera conjunta.

de Edificaciones". 2.- Solicitud dirigida al Alcalde con caracter de Declaracion Jurada cumpliendo con los reqy

- Ordenanza Municipal N° 023-2008/CMT "Ordefanzade presentacion.
que aprueba el Reglamento que regula la Autofizaei@ibujo o disefio simple del anuncio, a color; en hoja A4 que describa: medidas, material

econémicps que
o luminodas,
rubro adgmas

la Licenciq de
idad exterfor.

isitos gengrales

lugar de

para la instalacion de elementos de Publicidad [Exteritiicacion y el texto completo del anuncio publicitario o fotomontaje del elemento de pufiicidad exterior, en

vinculados a la identificacion de Establecimienfos y/el que se aprecie el entorno y el bien o edificacion donde se instalara el elemento.

Eventos en el &mbito de la jurisdiccion de la Prpvincian el caso de toldos, indicar la ubicacion en la fachada determinando si es fijo o manua).

de Tarma". 5.- Autorizacion notarial del propietario en caso de afectar propiedad ajena, para el caso dg
banderolas y paneles simples o iluminados.

pasacaller,

30 dia

Unidad de Trami
Documentario

e Gerencia de
Rentas
Municipales

Gerencia de Gerencia Municipa
Rentas
Municipales

Plazo de PresentaciofPlazo de Presentaciol

15 dias habiles. 15 dias habiles.
Plazo de Resolucién: [Plazo de Resolucion:
30 dias habiles. 30 dias habiles.
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el T.U.P.A. 2009 de la M.P.T.
Ordenanza Municipal N° 025-2008-MPT que a

Ordenanza Municipal N° 014-2009-MPT que a]rlﬁeballemoria Descriptiva suscrito por el responsable (caso de paneles simples o iluminados).

7.- Estabilidad de obra suscrita por profesional (caso paneles simples o iluminados).
r@ebénforme Técnico Favorable de la Subgerencia de Desarrollo y Servicios Urbanos.

de Edificaciones".
Ordenanza Municipal N° 023-2008/CMT "Orde

que aprueba el Reglamento que regula la Autofizacion
para la instalacion de elementos de Publicidad Exterior

vinculados a la identificacion de Establecimien

Eventos en el &mbito de la jurisdiccion de la Prpvincia

de Tarma".

el T.U.P.A. 2009 de la M.P.T.

Ordenanza Municipal N° 014-2009-MPT que a;lrueba

anza

ps y/lo

la Nueva Estructura Orgénica de la M.P.T. 9.- Copia del Comprobante de Pago del Déreche: 1,6667% 60,00
6.03.02 - Autorizacién para La Autorizacién para Anuncios Eventuales, es la que se otorga a los agentes econémicgs que reqgpieren el 30 diap Unidad de Tramife Gerencia de Gerencia de Gerencia Municipa
Anuncios Eventuales uso de volantes, afiches, banderolas, pasacalles, gigantografias y similares para impulgar y propajar sus Documentario Rentas Rentas
actividades sobre cursos, campafias, fiestas, eventos de todo tipo, promociones comerdiales, Municipales Municipales
Ley N° 27972 "Ley Organica de Municipalidaddgs". capacitaciones, ofertas y similares.
Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administfativo Plazo de PresentaciofPlazo de Presentacio
General". Requisitos: 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Ley N° 29060 "Ley del Silencio Administrativo"] 1.- Para obtener la autorizacién municipal de Publicidad Exterior, es condicion previa tener]a Licencid de Plazo de Resolucién: [Plazo de Resolucion:
D.S. N° 011-2006-VIVIENDA "Reglamento Nagonal Funcionamiento respecto al establecimiento en el que se instalara el elemento de publididad exterjor. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
de Edificaciones". No se exigira si se tramita dicha licencia de manera conjunta.
Ordenanza Municipal N° 023-2008/CMT "OrdefganzaSolicitud dirigida al Alcalde con caracter de Declaracion Jurada cumpliendo con los reqyisitos gengrales
que aprueba el Reglamento que regula la Autofizacide presentacion.
para la instalacion de elementos de Publicidad [ERteri@ibujo o disefio simple del anuncio, a color; en hoja A4 que describa: medidas, material| lugar de
vinculados a la identificacion de Establecimienfos y/abicacion y el texto completo del anuncio publicitario o fotomontaje del elemento de pullicidad extrior.
Eventos en el ambito de la jurisdiccion de la Prpvinci@aomprobante de pago por la impresién de volantes o afiches.
de Tarma". 5.- Autorizacion notarial del propietario en caso de afectar propiedad ajena, para el caso dg pasacallefs,
banderolas y paneles simples o iluminados.
Ordenanza Municipal N° 014-2009-MPT que agréeb&lemoria Descriptiva suscrito por el responsable (caso de paneles simples o iluminados).
el T.U.P.A. 2009 de la M.P.T. ] 7.- Estabilidad de obra suscrita por profesional (caso paneles simples o iluminados).
Ordenanza Municipal N° 025-2008-MPT que agfr@eb&nforme Técnico Favorable de la Subgerencia de Desarrollo y Servicios Urbanos.
la Nueva Estructura Organica de la M.P.T. 9.- Copia del Comprobante de Pago del D&echa espacio maximo de 3 dias : 0,6944% 25,00
Depésito de Garantia
Adicionalmente se tendra que realizar un Depésito de Garantia por concepto de Limpieda2P6g#8fgr. 100,00
6.03.03 - Autorizacion para la La Autorizacién para la Colocacion de Afiches solo sera procedente cuando éstos seancolocadogen los 30 diap Unidad de Tramife Gerencia de Gerencia de Gerencia Municipal
Colocacion de Afiches en paneles que para el efecto, la M.P.T. haya establecido. Bajo ningin motivo los administfados colofaran Documentario Rentas Rentas
los Paneles establecidos o0 pegaran anuncios o afiches de espectaculos fuera de los paneles autorizados por la N.P.T. Municipales Municipales
por la M.P.T.
Requisitos: Plazo de PresentaciogPlazo de Presentacié
Ley N° 27972 "Ley Orgéanica de Municipalidadgs".- Solicitud dirigida al Alcalde con caracter de Declaracion Jurada cumpliendo con los reqyisitos gengrales 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administfativode presentacion. Plazo de Resolucién: [Plazo de Resolucion:
General". 2.- Compromiso del anunciante y/o propietario de quitar la anterior publicidad, para colocarjnuevo angncio 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Ley N° 29060 "Ley del Silencio Administrativo" o afiche.
D.S. N° 011-2006-VIVIENDA "Reglamento Nagogal Copia del Comprobante de Pago del Derecho 1,1110% 40,00
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- Ordenanza Municipal N° 025-2008-MPT que afjrueba
la Nueva Estructura Organica de la M.P.T.

SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

7.01 |Declaracion Jurada del Impuesto Predial

7.01.01 - Declaracién Jurada de Alta 1.- Presentacion de los documentos originales que acrediten la propiedad o la posesion. X Subgerencia | Subgerencia|
de Inscripcién de Predio 2.- Copia simple de los documentos que acrediten la propiedad o la posesion. de de
3.- Juego de Formularios de Declaracién Jurada (HR - PU y/o PR) debidamente llenados. Administracion | Administraciof
- Del Articulo 8° al 20° del D.S. N° 156-2004-EF [T&xt@opia simple del DNI vigente del solicitante; y en caso de Representacion, ésta debera fer Tributaria Tributaria

Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Munigipal"acreditada mediante Poder con documento publico o privado y firma legalizada.
- Leg. N° 776 "Ley de Tributacion Municipal" y sys

modificatorias. Adicionalmente:

- Articulo 88° del D.S. N° 135-99-EF "Texto Unicpl A.-Hasta el tltimo dia habil del mes siguiente de producida la posesién o de su inscripcién|a Registrds
Ordenado del Cédigo Tributario”. Publicos: Gratuito

- Ley N° 27972 "Ley Organica de Municipalidaddst' B.-Posterior a la fecha de vencimiento de la inscripcion del predio, la Copia del Comprobarfte de Pagp del

- Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento AdministfativoDerecho de Tramite: 0,972%| 35,00
General".

- Ley N° 29060 "Ley del Silencio Administrativo"

el T.U.P.A. 2009 de la M.P.T.
- Ordenanza Municipal N° 025-2008-MPT que a
la Nueva Estructura Organica de la M.P.T.

- Ordenanza Municipal N° 014-2009-MPT que a]rueba

rueba

7.01.02 - Declaracion Jurada de Baja 1.- Presentacion de los documentos originales que acrediten la transferencia o pérdida del Hominio. X Subgerencia | Subgerencia|
de Inscripcién de Predio 2.- Copia simple de los documentos que acrediten la transferencia o pérdida del dominio. de de
3.- Juego de Formularios de Declaracién Jurada (HR - PU y/o PR) debidamente llenados. Administracion | Administracié
- Del Articulo 8° al 20° del D.S. N° 156-2004-EF Te&xt@opia simple del DNI vigente del solicitante; y en caso de Representacion, ésta debera fer Tributaria Tributaria

Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Munigipal"acreditada mediante Poder con documento publico o privado y firma legalizada.
- Leg. N° 776 "Ley de Tributaciéon Municipal" y s§s

modificatorias. Adicionalmente:
- Articulo 88° del D.S. N° 135-99-EF "Texto Unicpl A.-Hasta el tltimo dia habil del mes siguiente de la transferencia o pérdida. Gratuito
Ordenado del Cédigo Tributario”. 1 B.-Posterior a la fecha de vencimiento de la inscripcién de baja del predio, la Copia del Cofnprobantejde
- Ley N° 27972 "Ley Orgéanica de Municipalidadgs”.  Pago del Derecho de Tramite: 0,972%| 35,00
- Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administfativo
General".

- Ley N° 29060 "Ley del Silencio Administrativo"

el T.U.P.A. 2009 de la M.P.T.
- Ordenanza Municipal N° 025-2008-MPT que a|
la Nueva Estructura Orgéanica de la M.P.T.

- Ordenanza Municipal N° 014-2009-MPT que a]rueba

rueba

7.01.03 - Declaracién Jurada de 1.- Presentacién de los documentos originales que sustenten la modificacion fisica del predio. X Subgerencia | Subgerencia
Modificaciones Fisicas del 2.- Copia simple de los documentos que sustenten la modificacion fisica del predio. de de
Predio que sobrepasen las 3.- Juego de Formularios de Declaracién Jurada (HR - PU y/o PR) debidamente llenados. Administracion | Administracio
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5 U.I.'I-'. 4.- Copia simple del DNI vigente del solicitante; y en caso de Representacion, ésta debera per Tributaria Tributaria
acreditada mediante Poder con documento publico o privado y firma legalizada.
- Del Articulo 8° al 20° del D.S. N° 156-2004-EF [Texto
Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Munigipal" Adicionalmente:
- Leg. N° 776 "Ley de Tributacion Municipal" y s§d A.-Hasta el Gltimo dia habil del mes siguiente de producida la modificacion fisica: Gratuito
modificatorias. 1 B.-Posterior a la fecha de vencimiento de la inscripcién de modificaciones, la Copia del Conprobante de
- Articulo 88° del D.S. N° 135-99-EF "Texto Unicp Pago del Derecho de Tramite: 0,972%| 35,00
Ordenado del Cédigo Tributario”.
- Ley N° 27972 "Ley Orgéanica de Municipalidadds".
- Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administjativo
General".
- Ley N° 29060 "Ley del Silencio Administrativo"
- Ordenanza Municipal N° 014-2009-MPT que afjrueba
el T.U.P.A. 2009 de la M.P.T. ]
- Ordenanza Municipal N° 025-2008-MPT que afjrueba
la Nueva Estructura Orgénica de la M.P.T.
7.01.04 - Declaracién Jurada de 1.- Presentacién del documento que acredite la modificacion o actualizacién de datos. X Subgerencia | Subgerencia|
Actualizacion de Datos : 2.- Copia simple del documento que acredite la modificacién o actualizacién de datos. de de
Domicilio Fiscal, 3.- Copia simple del DNI vigente del solicitante; y en caso de Representacion, ésta debera fper Administracién | Administracio
Representante, acreditada mediante Poder con documento publico o privado y firma legalizada. Tributaria Tributaria
Numeracion, etc.
Adicionalmente:
- Del Articulo 8° al 20° del D.S. N° 156-2004-EF [TIextsiasta el tltimo dia habil del mes siguiente de producido los hechos Gratuito
Unico Ordenado de la Ley de Tributacién MunigipalPosterior a la fecha de vencimiento de producido los hechos, la Copia del Comprobante]de Pago del
- Leg. N° 776 "Ley de Tributacion Municipal"y s§s  Derecho de Tramite: 0,972%| 35,00
modificatorias.
- D.S. N°135-99-EF "Texto Unico Ordenado del
Cadigo Tributario".
- Ley N° 27972 "Ley Orgéanica de Municipalidadds".
- Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administfativo
General".
- Ley N° 29060 "Ley del Silencio Administrativo"
- Ordenanza Municipal N° 014-2009-MPT que afrueba
el T.U.P.A. 2009 de la M.P.T. ]
- Ordenanza Municipal N° 025-2008-MPT que afrueba
la Nueva Estructura Organica de la M.P.T.
7.02 |Inafectacién del Impuesto Predial En General para todos los Casos: 30 diap Unidad de Tramife Gerencia Gerencia de Gerencia Municipal
1.- Solicitud cumpliendo con los requisitos generales de presentacion, peticionando la Inafgctacion del Documentario de Rentas Rentas
- Articulo 17° del D.S. N° 156-2004-EF "Texto Unico Impuesto Predial y determinando de acuerdo al caso, la mencién expresa del dispositivg legal Municipales Municipales
Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal”. que lo avala.
- D. Leg. N° 776 "Ley de Tributacion Municipal” y sus] 2.- Presentacion de los documentos originales que acrediten la propiedad o la posesion de| predio. Plazo de PresentaciofPlazo de Presentacio
modificatorias. 3.- Copia simple de los documentos que acrediten la propiedad o la posesion del predio. 15 dias habiles. 15 dias habiles.
- Ley N° 27972 "Ley Orgéanica de Municipalidades". | 4.- Copia del Comprobante de Pago por el Derecho de Tramite para la Inafectacion del Imues@y Piégia35,00 Plazo de Resolucién: [Plazo de Resolucion:
- Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativi 30 dias habiles. 30 dias habiles.
General". Adicionalmente; y de acuerdo a los Casos:
- Ley N° 29060 "Ley del Silencio Administrativo".
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENT(
SUSTENTO LEGAL

ALCANCES Y REQUISITOS
(Ver listado de requisitos comunes para presentacion de escritos y recur

MATICA

uIT (S1) =

3.600,00

RECONSIDERACION

APELACION

Ordenanza Municipal N° 014-2009-MPT que &
el T.U.P.A. 2009 de la M.P.T.

Ordenanza Municipal N° 025-2008-MPT que &
la Nueva Estructura Orgénica de la M.P.T.

rueb®ispositivo Legal que establezca la pertenencia del ente propietario a uno de estos nive

rueb@rganismos Internacionales reconocidos por el Gobierno

1.-

1.-

1.-

L

N

w

L

1.-

N

Gobierno Central, Regional o Local

Copia de la Constancia de Reconocimiento emitida por el Ministerio de Relaciones Extg

Sociedades de Beneficencia

Dispositivo Legal de Creacion de la Sociedad de Beneficencia.

Declaracion Jurada determinando que la totalidad del predio no produce renta y se enct
a sus fines especificos.

Entidades Publicas destinadas a prestar Servicios Médicos Asistenciales

(Hospitales, Postas, Centros de Salud, etc.)

Dispositivo Legal de Creacion.

Declaracién Jurada determinando que la totalidad del predio no produce renta y se enct
a sus fines especificos.

Entidades Religiosas

Declaracién Jurada determinando que la totalidad del predio no produce renta y se enct
a Templo, Convento, Monasterio o Similares.

En caso de la Iglesia Catdlica, el Certificado de Pertenencia del Predio emitido por el Af

es de gol

fiores.

entra des

entra des

entra des|

obispado

erno.

nado

nado

nado

D

cual pertenece.
En caso de la Iglesia No Catdlica, la Copia de la Escritura Publica de Constitucién, que
fin social predominante la Actividad Religiosa.

Cuerpo General de Bomberos Voluntarios del Per(
Declaracién Jurada determinando que la totalidad del predio no produce renta y se enct
a sus fines especificos.

Centros Educativos (Especial, Inicial, Primaria, Secundaria, Universitario,

Técnico, etc.)

Copia de la Autorizacién de Funcionamiento expedida por el Ministerio de Educacion.
Declaracién Jurada determinando que la totalidad del predio no produce renta y se enct
a fines educativos y culturales.

Organizacion de Personas con Discapacidad

Copia de la Resolucion Ejecutiva expedida por el CONADIS que la reconoce como tal.
Declaracién Jurada determinando que la totalidad del predio no produce renta y se enct
a sus fines especificos.

Comunidades Campesinas

Copia de la Inscripcion a Registros Publicos como Comunidad Campesina.
Declaracién Jurada determinando que la totalidad del predio no produce renta y se enct
a sus fines especificos.

Gremios Sindicales (Sindicatos)
Copia de la Constancia expedida por el Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo g
como tal.

Declaracién Jurada determinando que la totalidad del predio no produce renta y se enc
a sus fines especificos.

Fefiale col

entra des|

entra desf

entra desf

entra desf

ue lo acre

entra desf

Organizaciones Politicas

ho

nado

nado

nado

nado

lita

nado
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TARMA W

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENT(

ALCANCES Y REQUISITOS

uIT (S1) =

3.600,00

o
N SUSTENTO LEGAL (Ver listado de requisitos comunes para presentacion de escritos y recur P SANE
vatical () ) RECONSIDERACION APELACION
1.- Copia de la Constancia expedida por el Jurado Nacional de Elecciones que lo acredita ¢gomo tal.
2.- Declaracion Jurada determinando que la totalidad del predio no produce renta y se encjentra des§nado
a sus fines especificos.
Predios Declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacién
1.- Copia de la Constancia expedida por el Instituto Nacional de Cultura I.N.C. que reconocf al predig
como Patrimonio Cultural de la Nacion.
2.- Declaracion Jurada que sefiale que la totalidad del predio es dedicado a Casa Habitacign o Sede fle
Institucion sin fines de lucro.
7.03 |Solicitud de Deduccion de 50 U.L.T. La Solicitud de Deduccion de 50 U.I.T. de la Base Imponible del Impuesto Predial beneficiara a los
de la Base Imponible del Impuesto Pensionistas propietarios de un solo predio o de la Sociedad Conyugal, que esté destinado a vivienda
Predial para Pensionistas de los mismos y cuyo ingreso bruto esté constituido por la pensién que reciben y ésta No Exceda de
1 U.L.T. Mensual.
7.03.01 - Solicitud de Acogimiento 1.- Solicitud de Acogimiento al Beneficio Tributario para Pensionistas cumpliendo con los r¢quisitos X Unidad de Tramife Gerencia Gerencia de Gerencia Municipal
Automatico generales de presentacion. Documentario de Rentas Rentas
2.- Declaracién Jurada donde se sefiale: Municipales Municipales
Articulo 19° del D.S. N° 156-2004-EF "Texto Uffico Que el solicitante no es propietario de otro inmueble, salvo la cochera cuando se encuehtre bajo g
Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal®. régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun. Plazo de PresentaciofPlazo de Presentaciol
Leg. N° 776 "Ley de Tributacién Municipal"y sqs - De ser el caso y si corresponde, Que el predio se encuentra destinado parcialmente a fihes 15 dias habiles. 15 dias habiles.
modificatorias. productivos, comerciales y/o profesionales debidamente autorizado por la Autoridad Muhicipal. Plazo de Resolucién: [Plazo de Resolucion:
Ley N° 27972 "Ley Organica de Municipalidadgs'3.- Copia Certificada o Autenticada de la Resolucién que le otorga la condicién de Pensionfsta, tanto flel 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administjativopropietario o de su cdnyuge (cuando el predio es de la sociedad conyugal).
General". 4.- Copia Certificada o Autenticada de la ultima Boleta de Pago donde figure su condicion de pension|sta
Ley N° 29060 "Ley del Silencio Administrativo" tanto del propietario o de su cényuge (cuando el predio es de la sociedad conyugal).
5.- Copia simple del DNI vigente del propietario; y en caso de Representacion, ésta deberd]ser
Ordenanza Municipal N° 014-2009-MPT que agruebacreditada mediante Poder con documento publico o privado y firma legalizada.
el T.U.P.A. 2009 de la M.P.T. ] 6.- Copia del Comprobante de Pago por el Derecho de Tramite para la solicitud de inafectafion del
Ordenanza Municipal N° 025-2008-MPT que afruebémpuesto Predial para Pensionistas: 0,8333% 30,00
la Nueva Estructura Organica de la M.P.T.
7.03.02 - Solicitud de Renovacion del 1.- Solicitud de Acogimiento para la Renovacién del Beneficio Tributario para Pensionistas fumpliendp X Unidad de Tramife Gerencia Gerencia de Gerencia Municipal
Beneficio con los requisitos generales de presentacion. Documentario de Rentas Rentas
2.- Declaracion Jurada donde se sefiale: Municipales Municipales
Articulo 19° del D.S. N° 156-2004-EF "Texto Uffico Que el solicitante no es propietario de otro inmueble, salvo la cochera cuando se encuehtre bajo g
Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal®. régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun. Plazo de PresentaciofPlazo de